1. Dane identyfikacyjne

5. W obrebie jakiej wielkosci jednostki administracyjnej prowadzone jest muzeum?
[] powyzej 500 tys. mieszkancow | powyzej 100 do 500 tys.
[ powyzej 10 do 100 tys. I do 10 tys.

6. Na jakim terenie prowadzone jest muzeum?
(] miejskim [] wiejskim

7. Typ muzeum:
A. [l jednorodne (prosze wybrac¢ jedng odpowied?):

[] artystyczne [] archeologiczne [] etnograficzne [ historyczne [ biograficzne [ literackie [
martyrologiczne [] przyrodnicze [] geologiczne (] techniki i nauki [ militarne [J muzeum na wolnym
powietrzu

[J regionalne [J muzeum wnetrz [Jinne — jakie?

B. [l interdyscyplinarne (prosze wybraé maksymalnie 3 odpowiedzi):

[J artystyczne [ archeologiczne ] etnograficzne [ historyczne [] biograficzne [ literackie [ martyrologiczne
[J przyrodnicze [ geologiczne [ techniki i nauki [ militarne [J muzeum na wolnym powietrzu
[Jregionalne [ muzeum wnetrz [Jinne — jakie?

Uwagi:



2. Straty
1. Czy w roku sprawozdawczym stwierdzono straty na skutek kradziezy, zaginie¢, zniszczen (w tym pozaréw) i innych zdarzen?

[ tak [ nie

(po zaznaczeniu opcji ,,tak” wyswietla sie tabelka)

W tym
Wyszczegodlnienie Strat Inne
ierdzonych brako zdarz | ot © © z o o ©
stwierdzonych brakéw of ogdte ° o 2 © © = © © I 2 = <
w roku sprawozdawczym m X 2 l% 5 s € z 3 & go % 2
B @ 19) a = € S s 9 Ie] 8 <
% 5 £ T s 5 o £ S 5 S z
= w = = a w N <
A. Obiekty wpisane do ksigg inwentarzowych muzealiéow
Ogdtem
Kradziezy
wtym | Zaginiec
z pozaréw
powo
du zniszczen
inne (jakie?)
Odnalezionych brakéw
Wykrytych podczas kontroli
B. Obiekty wpisane do zbioréw pomocniczych




Ogdtem

kradziezy
5 | zaginie¢
£8
Z 2 |pozaréw
20
o
N | zniszczen
inne (jakie?)

Odnalezionych brakéw

Wykrytych podczas kontroli

C. Obiekty czasowo znajdujace sie w muzeum (depozyty, uzyczenia, wypozyczenia)

Ogotem
kradziezy
- | zaginie¢
ED —
Z 2 |pozaréw
3 o
o
N . .
zniszczen

inne (jakie?)

Odnalezionych brakéw

\Wykrytych podczas kontroli

! bla archeologicznych zbioréw muzealnych, tam gdzie wymagane sg wartosci w sztukach nalezy poda¢ wytacznie liczbe zabytkéw zidentyfikowanych jako muzealia (policzalnych, wydzielonych, ktére mozna uznac za

sztuki), w zestawieniu nie nalezy ujmowac zabytkéw o charakterze masowym.
2. Czy w roku sprawozdawczym zgtoszono na policje lub do prokuratury stwierdzone braki z powodu kradziezy, przywtaszczenia, zniszczenia, itd.?

[ tak [ nie
(po zaznaczeniu opcji ,, tak”)

2.1. Prosze podac czy i w ilu przypadkach doszto do:

| | TAK | NE |




Liczba

odmowy wszczecia postepowania [ 0
umorzenia [ 0
skazania [ 0
[
[

uniewinnienia 0
sprawa jest w toku 0

3. Standardy bezpieczenstwa

Ochrona budynkéw muzeum i zbiordw.

1. Czy plan ochrony z zatgcznikami jest aktualny?
[ tak I nie [ oddziat nie ma opracowanego planu ochrony
pytania dla opcji ,tak” i , nie”
1.1 data opracowania (dd-mme-rrrr): ........
1.2. data ostatniego aneksu (dd-mm-rrrr): ........

2. Czy dla oddziatu zostata opracowana roczna analiza stanu zabezpieczenia muzeum przed pozarem, kradziezg i innym niebezpieczenstwem?

[ tak [J nie

(przy zaznaczeniu opcji ,,tak”)

2.1. Data opracowania rocznej analizy stanu zabezpieczenia muzeum przed pozarem, kradziezg i innym niebezpieczenstwem (dd-mme-rrrr): .............
3. Czy instrukcja przygotowania zbioréw do ewakuacji jest aktualna?

[ tak [Inie [Joddziat nie ma opracowane;j takiej instrukcji

pytania dla opcji ,tak” i , nie”



Zabezpieczenia techniczne przed przestepczoscia.
4. Czy jest opracowana i wdrozona ,Instrukcja zabezpieczania pomieszczen, w tym sposob zarzgdzania kluczami do tych pomieszczen”, stanowigca zatgcznik
do planu ochrony?
[] tak [1nie
5. Czy w oddziale przeprowadzony zostat przeglad stanu zabezpieczerr budowlanych i mechanicznych, w tym sprawdzenia kompletnosci kluczy?

[]tak [1nie
(przy zaznaczeniu opcji , tak”)

6. Czy oddziat posiada elektromechaniczny depozytor kluczy?
[ tak [J nie
(przy zaznaczeniu opcji ,,tak”)

6.1. Jaki procent kluczy od zamkniec jest deponowany w depozytorze?

.......... % kluczy

7. Czy w oddziale jest system sygnalizacji wtamania i napadu (SSWiN)?
[ tak [J nie

(przy zaznaczeniu opcji ,,tak”)

7.1. Czy dokumentacja powykonawcza SSWiN jest aktualna?

[ tak [ nie
7.2. Czy prowadzona jest stata konserwacja SSWiN?
[ tak [ nie

8. Czy oddziat posiada system kontroli dostepu (KD) (nie dotyczy elektronicznych zamkdow bez pamieci zdarzen)?



[ tak [ nie

(przy zaznaczeniu opcji , tak”)

8.1. Czy dokumentacja powykonawcza KD jest aktualna?

[]tak [Inie
8.2. Czy prowadzona jest stata konserwacja KD?
[]tak [1nie

9. Czy oddziat posiada system telewizji dozorowej (CCTV)?
[Jtak [Inie

(przy zaznaczeniu opcji , tak”)

9.1. Czy dokumentacja powykonawcza CCTV jest aktualna?

[ tak [J nie
9.2. Czy prowadzona jest stata konserwacja CCTV?
[ tak [J nie

10. Czy instrukcja bezpieczenstwa pozarowego jest aktualna?
[ tak [Inie [J oddziat nie posiada opracowanej instrukcji
pytania dla opcji ,tak” i , nie”

10.2. data ostatniej aktualizacji(dd-mm-rr).................

11. Czy w oddziale jest system sygnalizacji pozarowej (SSP)?
[J tak [ nie

(przy zaznaczeniu opcji ,,tak”)

11.1. Czy dokumentacja powykonawcza SSP jest aktualna?



[ tak [ nie

11.2. Czy prowadzona jest stata konserwacja SSP?
] tak [l nie

12. Czy oddziat posiada system oddymiania?
[]tak [1nie

13. Czy oddziat posiada dzwiekowy system ostrzegawczy (DSO)?
[]tak [1nie

14. Czy w oddziale jest stosowany system kontroli pracownikéw ochrony?
[]tak [1 nie

15. Czy w oddziale jest stosowany system sygnalizacji wyciekéw?
[ tak [J nie

16. Czy w oddziale sg stosowane systemy przeciwkradziezowe?
[ tak [J nie

4. Promocja i marketing
1. Czy oddziat prowadzi samodzielng dziatalnos¢ promocyjng i marketingowg?

[1tak [1nie



(reszta pytan wyswietla sie przy kliknieciu opcji ,tak” w pytaniu nr 1)

2. Czy dziatania z zakresu promocji i marketingu realizowane s3?

PROMOCIA MARKETING
w ramach struktury oddziatu 0
zadanie zlecone podmiotowi 0
zewnegtrznemu
2.1. taczna liczba oséb zatrudnionych w oddziale przy realizacji dziatan z zakresu promocji i marketingu: ................... (przy zaznaczeniu opcji ,,w ramach
struktury muzeum”)

3. Czy oddziat dziata w oparciu o strategiczny dokument w zakresie promoc;ji i budowania wizerunku?

[J tak, w oparciu o dokument obejmujacy catg instytucje [ltak, w oparciu o dokument obejmujacy tylko oddziat [ nie [ljest w trakcie
wdrazania/opracowywania dokumentu dla oddziatu

4. Czy oddziat posiada spdéjng identyfikacje wizualng?

[ tak, dla catej instytucji [] tak, dla oddziatu [] nie

5. Czy oddziat prowadzi badania wizerunkowe oraz struktury publicznosci (ankiety, bardziej zaawansowane badania)?
[ tak [ nie
6. Czy oddziat prowadzi strone internetowga/strony internetowe?

[ tak [ nie
6.1. Liczba wejs¢ na strone: ....



7. Czy oddziat obecny jest w serwisach spotecznosciowych?
] tak [l nie

8. Zrédta finansowania dziatarh promocyjnych:
Srodki wiasne ........cccoeeeueeee. %

Srodki zewnetrzne ................ %

9. Czy przewidziany jest dzien bezptatnego wstepu do oddziatu?

[1tak [l nie

10. Czy oddziat prowadzi sklepik z pamigtkami/wydawnictwami?

[1tak [l nie

5. Frekwencja

w tym:
ogotem
wystawy czasowe
wystawy .
wystawy state i state podczas
czasowe . S
jednej wizyty




frekwencja z podziatem na kategorie

w tym:
frekwencja
dzieci i mtodziez . . podczas
- seniorzy | obcokrajowcy B
- . - - . uczniowie Nocy
uczniowie szkoét uczniowie uczniowie szkoét , X
odstawowych imnazjéw onadgimnazjalnych szkot Muzesw"
p y g ] p g jalny wyzszych
Edukacja
Liczba uczestnikéw dziatan Liczba uczestnikéw lekcji
edukacyjnych muzealnych
Bilety sprzedane na wystawy
Ogdtem Bezptatne Normalne Ulgowe Grupowe Rodzinne
Rodzaj: ...

. Cena biletu normalnego: ...
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2. Czy istnieje mozliwos¢ zakupu biletéw przez internet:
[]tak [Inie

2.1. Jaki procent wszystkich biletéw, stanowity sprzedane przez internet? ...................
3. Liczba biletéw sprzedanych na inne wydarzenia organizowane przez muzeum: .....
3.1. w tym wejscia bezpfatne: ...

4 Liczba biletédw sprzedanych na seanse filmowe: ...

4.1. w tym wejscia bezptatne: ...

5. Liczba zorganizowanych konkurséw: ...

5.1. Liczba uczestnikdw: ...

6. Liczba zorganizowanych imprez plenerowych: ...

6.1. Liczba uczestnikow: ...

6. Infrastruktura

1. tgczna powierzchnia (powierzchnia dziatki/dziatek), na ktérej znajduje sie oddziat: ....................m2

11



1.1. taczna powierzchnia uzytkowa budynku/budynkéw: ..........m2

1.2. taczna powierzchnia sal wystaw statych w budynku/budynkach muzealnych: ..........m2
1.3. taczna powierzchnia sal wystaw czasowych w budynku/budynkach muzealnych: ........... m2
1.4. taczna powierzchnia magazynow zbioréw w budynku/budynkach: ..........m2

2. Czy w magazynach zbioréw kontrolowane s3?
[ temperatura [J wilgotnos¢ wzgledna [ natezenie swiatfa
[] zanieczyszczenia powietrza wewnetrznego [l drobnoustroje

[1 szkodniki (owady, ssaki)

3. Czy w salach ekspozycyjnych kontrolowane s3g?

[]temperatura [] wilgotnos¢ wzgledna [ natezenie $wiatfa
[l zanieczyszczenia powietrza wewnetrznego [l drobnoustroje
[1 szkodniki (owady, ssaki)
Uwagi:
7. Kadra
wiek wyksztatcenie
liczba liczba Srednie zasadnicze
stanowisko pracownikow pracownikow . do40lat | od41do55lat | powyzej 55 lat podstawowe Srednie licencjat magisterskie podyplomowe doktorat habilitacja
wynagrodzenie zawodowe
( w osobach) (w etatach)
pracownicy
merytoryczni
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pracownicy
administracyjni
Realne $rednie
wynagrodzenie
RAZEM
Podziat pracownikéw ze wzgledu na stanowiska muzealnikéw
kustosz dyplomowany Kustosz Adiunkt asystent
Liczba pracownikéw skierowanych w roku sprawozdawczym na:
kurs: studia podyplomowe studia studia w ?:zgt;azltzzt;]?ne
¥ podyp wyzsze doktoranckie vl . v V) .
/staze /stypendia
Uwagi

8. Dane finansowe
13




1. Czy oddziat posiada wyodrebniony budzet (kwote z budzetu muzeum przeznaczong na funkcjonowanie oddziatu)?

[l tak

[Inie

przy odpowiedzi ‘tak’

w petnych
zt

1. PRZYCHODY OGOLEM
(1+2+3+4)

Dotacje na wydatki biezace od
organizatora/organizatorow (razem)

Przychody witasne (razem)

2.1

Bilety

2.2.

Ustug przewodnickie (oprowadzanie)

2.3.

Dziatania edukacyjne

24.

Wynajem pomieszczen

2.5.

Wydawnictwa

2.6.

Ustugi konserwatorskie

2.7.

Konsultacje specjalistyczne

2.8.

Pozostate

Pozostate przychody (razem)

w petnych zt

Il. KOSZTY OGOLEM
(1+2+3)
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1 Wynagrodzenia (razem)
Wynagrodzenia osobowe z tytutu umowy o

1.1, prace (razem)

1.1.1. Pracownicy merytoryczni

1.1.2. Pracownicy administracyjni

1.2. Wynagrodzenia bezosobowe (razem)
Ubezpieczenia spoteczne i inne

2 swiadczenia (razem)
Pozostate koszty wedtug rodzaju

3 (razem)

31 Amortyzacja

3.2. Materiaty

33. Energia

3.4. Remonty

3.5. Pozostate ustugi obce

3.6. Podatki i optaty

3.7 Inne koszty

Wydatki na dziatalnos¢ merytoryczna (w petnych zi)

Zakup muzealiéw

Konserwacja zbioréw

Zabezpieczanie zbioréw

Digitalizacja zbioréw

Wystawy state

S U RN I A

Wystawy czasowe
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7. Edukacja
8. Wydawnictwa
9. Promocja
RAZEM
2. Czy w oddziale prowadzone byly prace o charakterze inwestycyjnym?
[]tak [1nie
przy odpowiedzi ‘nie’
Przychody wiasne w petnych zt
1. Bilety
2 Ustug przewodnickie (oprowadzanie)
3 Dziatania edukacyjne
4. Wynajem pomieszczen
5. Wydawnictwa
6. Ustugi konserwatorskie
7. Konsultacje specjalistyczne
s. Pozostate
RAZEM
2. Czy w oddziale prowadzone byly prace o charakterze inwestycyjnym?
[J tak [ nie
Uwagi



9. Inne — pozostate informacje waine z punktu widzenia instytucji

1. Prosze wskazac najistotniejsze problemy zwigzane z funkcjonowaniem instytucji w roku sprawozdawczym (nie wiecej niz 3 problemy) wraz z informacjg o
dziataniach podjetych w celu ich rozwigzania.
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